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Tema:   PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES DE EVENTOS PARA LOS CAFES 

Responsable: Juliana Candamil Elaborado por: Juliana candamil 

Proceso / Subproceso / Actividad: socialización de las actividades y programación de los mismos.  

Lugar:  centro de empleo piso 2 
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 1. saludo 

2. Actividades programadas 

3. cierre 

4.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 11 de diciembre se llevó a cabo una reunión con el equipo de los CAFÉs, con el propósito de 

socializar las actividades que requieren apoyo por parte de los contratistas durante el cierre del mes 

de diciembre. 

 

Durante la sesión, se aclaró que la mayoría de los integrantes del equipo tienen contrato hasta el 19 

de diciembre, mientras que las actividades programadas desde la Secretaría se extienden hasta el 31 

del mismo mes, lo cual genera la necesidad de organizar y redistribuir el acompañamiento para 

garantizar el cumplimiento de los compromisos institucionales. 

Se enfatizó que los contratistas que no puedan apoyar en las actividades programadas deberán 

informar directamente al Secretario, con el fin de analizar cada caso y definir las acciones necesarias 

para no afectar el desarrollo de los eventos. 

 

Asimismo, Claudia Cristiana consultó sobre la posibilidad de reasignar alguna actividad con otro 

compañero. Ante esta solicitud, Juliana Candamil invitó a los asistentes a manifestar de manera 

inmediata si tienen otras actividades previamente programadas que puedan interferir con las nuevas 

asignaciones. También se recordó que, en caso de presentarse una situación de fuerza mayor o 

imprevisto cercano a la fecha de ejecución, el contratista deberá en primera instancia gestionar el 

relevo o apoyo con sus compañeros, y solo si no es posible resolverlo, comunicarse directamente con 

el Secretario para coordinar la solución correspondiente. 
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Durante el encuentro, también se abordó la importancia de que las asignaciones y responsabilidades 

sean distribuidas de manera equitativa entre todas las coordinaciones y equipos de la Secretaría, 

evitando sobrecargar al equipo de CAFÉs, como venía ocurriendo en ocasiones anteriores. Se 

destacó que el propósito es fortalecer el trabajo colaborativo y mantener un equilibrio en la carga 

laboral, teniendo en cuenta que el equipo de CAFÉs cuenta con otras reuniones y actividades 

previamente programadas relacionadas con la “Ruta de los CAFÉs” y con los procesos de cierre de 

año. 
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Juliana Candamil  

Contratista.  
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